Der Evang.-Luth. Dekanatsbezirk Uffenheim sucht fiir die Verwaltungsstelle zum .
nachstmoglichen Zeitpunkt bzw. spatestens zum 01.10.2019 eine/n

Sachbearbeiter/in

fiir das Finanzwesen (m/w/d)
unbefristet in Vollzeit mit 40 Std./Wo.

Die Stelle beinhaltet folgende Tatigkeiten im Finanzwesen:
e Prifen, Kontieren und Buchen im Buchungsprogramm KFM
e Zahlungsabwicklung flr die zustandigen Kirchengemeinden
e Uberwachung der Zahlungseinginge
e Kassenabstimmung des Geldbestandskontos
e Vor- und Nachbereitung der Haushaltsplane und Jahresrechnungen
e Priifen und Ubertragen der Gaben-/Nebenkassen ins KFM
e Ansprechpartner/in fur die Kirchengemeinden im Zustandigkeitsbereich
e Teamassistenz fiir den Leiter der Verwaltungsstelle

Wir erwarten:

e eine abgeschlossene Ausbildung in einem kaufmannischen Beruf, als
Verwaltungsfachangestellte/r oder Fachprifung | fir Verwaltungsangestellte,

e Berufserfahrung im Bereich der kaufméannischen und/oder kameralen Buchfiihrung

e eine selbstiandige und exakte Arbeitsweise

e rasche Ausfassungsgabe und Organisationstalent auch bei erhdhter Arbeitsbelastung

e gute Kommunikationsfahigkeit

e gute EDV-Kenntnisse, Einarbeitung in o. g. Software

e Logisches Denken und Prozessverstandnis

e Zuverladssigkeit und Verantwortungsbewusstsein

e Verschwiegenheit, Belastbarkeit und Flexibilitat

e grundsatzlich, aber nicht zwingend, die Zugehdorigkeit zur Evangelisch—Lutherischen
Kirche in Bayern oder einer anderen Kirche oder kirchlichen Gemeinschaft, die der
Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in Deutschland angeschlossen ist.

Wir bieten:
e ein interessantes und abwechslungsreiches Arbeitsgebiet
e eine Vergiltung nach dem Tarifvertrag fir den offentlichen Dienst der Lander (TV-L) i.
V. m. der Kirchlichen Dienstvertragsordnung der Evang.-Luth. Kirche in Bayern und
den damit verbundenen tariflichen Leistungen eines 6ffentlichen Arbeitgebers (z. B.
Jahressonderzahlung, zusatzliche Altersvorsorge)

Bewerbungen mit aussagefdhigen Unterlagen sind bis spatestens 12.07.2019
per mail vst.uffenheim@elkb.de oder postalisch zu richten an:

Evang.-Luth. Dekanatsbezirk Uffenheim, Verwaltungsstelle, z. Hd. Herrn Wirth,
Adelhofer Str. 14, 97215 Uffenheim.
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